!}'j KINNULAN KUNTA

TIETOSUOJASELOSTE JA INFORMOINTILOMAKE
Laadittu/paivitetty 3.11.2023

Seloste henkilbtietojen kasittelytoimista ja rekisterdidyn oikeuksista
(EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) artiklat 12 — 20)

1. Rekisterin nimi

Opetuskaytossa olevat ohjelmat seka sahkdiset tyoskentely-
ymparistot

2. Rekisterinpitaja

Nimi:
Kinnulan sivistys- ja hyvinvointilautakunta

Osoite:
Leenantie 2, 43900 Kinnula

Puhelin virka-aikana:
Sivistystoimen sihteeri 044 459 6233

Sahkoposti:
kinnulan.kunta@kinnula.fi

3. Rekisteriasioista
vastaava henkild ja
tietosuojavastaava

Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot:
Sivistysjohtaja

Niko Aihio

Keskustie 27, 43900 Kinnula

044 493 6093

niko.aihio@kinnula.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Kunnanjohtaja

Marja Lehtonen

Leenantie 2, 43900 Kinnula

044 459 6200
marja.lehtonen@kinnula.fi

4. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus ja
kasittelyn oikeusperusta

Sahkoiset ohjelmat ja tydskentely-ymparistot, jota kdytetaan
perusopetuslain ja lukiolain mukaisen opetuksen jarjestamiseen.
Sahkoiset ohjelmat ja tydskentely-ymparistot ovat sahkoisia

tyovalineita opiskeluun, sisaltdjen tuottamiseen, kdyttajien valiseen

vuorovaikutukseen ja viestintdaan seka sisaltdjen julkisuuden
hallintaan.

Henkilotietoja kdytetdan:
e Kayttdjan tunnistamiseen ja kayttooikeuksien hallintaan
e Kayttdjien valisen viestinnan ja vuorovaikutuksen
mahdollistamiseen
e Oppimiseen, oppimisen ohjaukseen ja opintosuoritusten
palautteeseen
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Opiskelussa kaytettavat ohjelmistot ja sdhkoiset ymparistot:
e Nappistaituri
e Microsoft 0365

o Aly

e Otavan opepalvelu

e Opinaika

e Sanoma Pro ja Bingel
e VIiLLE

e LukuTahti

e Dragonbox

Rekisterin henkilotietojen kasittelyd ohjaavat mm. seuraavat
saadokset:

e EU:nyleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

e Julkisuuslaki (621/1999)

5. Rekisterin tietosisalto

Rekisterissa voidaan kasitelld seuraaviin ryhmiin kuuluvia tietoja:
e Kayttajan nimi (oppilas, opiskelija, opettaja, muu
henkilokunta, huoltaja)
e Kayttajatunnus ja salasana
e Tietoja koulunkayntiin liittyen (luokka, ryhma)
e Kayttadjan itse tuottamat sisallot tai lisadmat tiedot

Kayttdjan itse tuottamalla tai lisdéamalla sisalloilla tarkoitetaan
kayttajien lisdaamia kuvia, videoita, teksteja, linkkeja ja
danitiedostoja.

6. Sddnnonmukaiset
tietoldhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan kayttdjilta ja koulun
syottamistad oppilaan perustiedoista.

7. Tietojen
sddannonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei sédnndnmukaisesti luovuteta muille tahoille. Tietoja ei
luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8. Tietojen sailytysajat

Rekisterin tiedot poistetaan oppivelvollisuuden paatyttya tai
oppilaan erottua koulusta.

9. Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja
tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Rekisterin yhteyshenkilo valvoo rekisterin kayttoa.
Rekisterin tietoja saa kayttda vain tietosuojaselosteessa kuvattuihin
tehtaviin.
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Rekisteritietoja sailytetdadn Internet-palvelimilla, niiden laitteiston
fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan
asiaankuuluvasti. Tallennettuja tietoja seka palveluiden
kayttooikeuksia ja muita henkildtietojen turvallisuuden kannalta
kriittisia tietoja kasitelldan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuuluu.

10. Tietojen tarkistus,
oikaisu ja poistamisoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat 15-17)

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat
ilmoitettuaan saada tietdaa, mita hanta koskevia tietoja tahan
rekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia
tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai
rekisteréidyn pyynnosta korjattava, poistettava tai tdydennettava
henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkilotietoja, mikali ne ovat
virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita
tietojenkasittelyn ja -keruun tarkoituksen osalta.

Rekisteroidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itsedan
koskevat tiedot edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on
esitettdva tata tarkoittava pyynto kunnan tietosuojavastaavalle
omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa.

Tarkastus-, oikaisu- ja poistamispyynndissa kaytettavia lomakkeita
on saatavissa Kinnulan kunnan internet-sivuilla ja Kinnulan
kunnanvirastolla.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta,
rekisterinpitdjan on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta
ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.

11. Sisaltyyko
henkil6tietojen kasittelyyn
automaattista
paatoksentekoa, kuten
profilointia?

Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa
eika profilointia.

12. Muut henkildtietojen
kasittelyyn liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti,
rekisterinpitdja voi:
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e perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai
viestien toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen
toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset

e kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon
ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

13. Rekisterdidyn
valitusoikeus (EU:n yleisen | Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos

tietosuoja-asetuksen rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen

artikla 77) kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta, kuitenkaan
rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.




