Huoltajan ohje

varhaiskasvatushakemuksen

tekemiseen

Kuntamme on ottanut kaytt6éon Wilma varhaiskasvatuksen. Jarjestelmén avulla huoltajat

voivat

Hakea lapselle paikkaa varhaiskasvatuksesta

Hakea palvelusetelia

Hakea kerhopaikkaa

Ottaa varhaiskasvatuspaikan vastaan

Tarkastella lapselle tehtyja paatoksia

limoittaa tulotiedot varhaiskasvatuksen laskutusta varten

Hakea muutosta lapsen varhaiskasvatukseen seka irtisanoa varhaiskasvatuspaikan
Varata lapselle hoitoaikoja

Tarkastella lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaa ja muita lapselle tehtyja asiakirjoja
Vastata varhaiskasvatuksen jarjestamisté koskeviin kyselyihin

lImoittautua esiopetukseen ja perusopetukseen seka tehda muita hakemuksia
Viestia varhaiskasvatuksen henkilokunnan kanssa

Jokainen huoltaja kayttad Wilmaa henkilokohtaisella tunnuksella. Wilma varhaiskasvatuksen
kaytto edellyttdd vahvaa tunnistautumista. Huoltaja luo itse Wilma-tunnuksen linkista
avautuvien ohjeiden mukaan tai kayttaa olemassa olevaa Wilma-tunnustaan. Huoltaja voi
linkitta& kaikki lastensa (varhaiskasvatuslapset seka koululaiset) saman tunnuksen alle.

Mikali sinulla ei ole mahdollisuutta tehd& vahvaa tunnistautumista suomi.fi-
palvelussa, ole yhteydessa paivakotiin, josta saat ohjeet varhaiskasvatushakemuksen
tekemiseen sekd Wilma-tunnuksen luomiseen
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Varhaiskasvatukseen hakeminen

HUOMI! Vain toinen lapsen huoltajista tekee varhaiskasvatushakemuksen.

A) Huoltaja, joilla on jo Kinnulan kunnan Wilma-tunnus esim. koululaiselle,
tekee varhaiskasvatushakemuksen vanhoilla tunnuksillaan (siirry kohtaan
Varhaiskasvatushakemuksen tekeminen).

B) Huoltaja, jolla ei ole tunnusta Kinnulan kunnan Wilmaan
o Siirry selaimella osoitteeseen https://kinnula.inschool.fi/connect/daycare

o Syota sahkdpostiosoitteesi ja laheta itsellesi varmistusviesti.

o Siirry sdhkopostiisi saamasi linkin kautta takaisin Wilmaan.

o Klikkaa Seuraava ja Siirry tunnistautumiseen.

o Tunnistaudu valitsemallasi tavalla ja palaa sen jalkeen Wilmaan.

o Klikkaa Seuraava.

o Keksi itsellesi salasana ja klikkaa Seuraava.

o Klikkaa Luo tunnus ja siirry takaisin etusivulle linkista.

o Nyt hakemuksen tekeminen onnistuu Varhaiskasvatus-toiminnon kautta.

Varhaiskasvatushakemuksen tekeminen

o Kirjaudu Wilmaan

o Klikkaa Tee varhaiskasvatushakemus -linkkia. Jos et nae ylavalikossa
Varhaiskasvatus-linkkia, klikkaa oikeasta yldakulmasta asetuskuvaketta ja valitse
Varhaiskasvatus

Wilma Kayttdoikeudet  Varhaiskasvatus

Tee varhaiskasvatushakemus

Tee varhaiskasvatushakemus klikkaamalla ylla olevaa linkkia.

Huomaa, ettd jos kdytdt olemassa olevaa tunnusta, sinun tédytyy tunnistautua vahvasti
ennen kuin pddset tekemddn varhaiskasvatushakemuksen. Ohjelma ohjaa tunnistautumisen
tekemiseen, kun painat tee varhaiskasvatushakemus-linkkid

o Taydenna perhetiedot: Lisaa kaikki samassa taloudessa asuvat aikuiset ja
kaikki perheessa asuvat lapset.

o Jos tunnukseesi on jo liitetty koululainen, jolla on oma Wilma-tunnus, saatat
nahda hanet jo valmiiksi lisattavissa tiedoissa.

o Huom. Tayta kuitenkin lapsen nimitiedot ja henkilétunnus, ja tallenna
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ne +-painikkeella
o Perhetiedot vaikuttavat varhaiskasvatusmaksun maaraan.

Lisaa lapsi asuinperheeseen X
Lapset
Etunimi Sukunimi Lisaa
Aaron Laakso ®
Liinu Laakso ®
—
*Sukunimi *Etunimi *Henkil6tunnus
®
Sulje

o Valitse listasta lapsi, jolle haluat hakemuksen tehda. Klikkaa Jatka.

Wilma Kéyttdoikeudet ~ Varhaiskasvatus

Perhetiedot Lapsen val... Lapsen tie. Hakemus Hakemuks...

Valitse lapsi. jolle haluat tehd& hakemuksen

Lapset

Valitse Etunimi Sukunimi Hakemus

® Eetu Testila Hakemusta ei ole viela tehty

Jos et nae lisaamasi lapsen tietoja Lapsen valintasivulla, palaa Perhetietoihin
ja tarkista, etta lapsen henkilotunnus on annettu oikein (valimerkilla A). Jos
lapsi on Aikuiset-osiossa, poista lapsen tiedot punaisella miinus-painikkeella,
tallenna tiedot ja liséa lapsi uudestaan.

o Tayta lapsen ja virallisten vaestérekisteriin merkittyjen huoltajien tiedot
lomakkeelle. Klikkaa Tallenna tiedot ja jatka.

o Tayta hakemuslomakkeen tiedot, Klikkaa Tallenna tiedot ja jatka.

o Lisaa tarvittaessa liitteita hakemukselle ja tarkista, etta tiedot ovat oikein.
Klikkaa lopuksi Lahetd hakemus ja hyvaksy vahvistusilmoitus. Klikkaa Poistu,
jos olet valmis. Jos haluat tehda hakemuksen viela toiselle lapselle, klikkaa
Palaa lapsen valintasivulle.

o Etsaa erikseen sahkopostiviestia hakemuksen ldhettdmisesta. Voit
seurata hakemuksen tilaa Wilmassa Hakemukset ja paatékset -sivulla,

kun klikkaat hakemuksen auki.
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o Jos tallensit hakemuksen keskeneraisenad, etka viela lIahettanyt sita, voit jatkaa
hakemuksen tekemista Wilman etusivulta.

WL&W Test Viestit ~ Hakemukset ja padtokset  Tulosteet Ryhmien henkilokunta Muu henkilékunta

® Kirjauduit edellisen kerran 16.05.2022 klo 10:06

@ Lapsella on keskenerdinen varhaiskasvatushakemus. Jatka hakemuksen tekemista tasta.

Paatoksen hyvaksyminen tai hylkdaminen Wilmassa

Mikali sallit sahkoisen tiedoksiannon, saat ilmoituksen sahkdpostiisi, kun paatés on
tehty. Naet paatéksen Wilmassa.

o Klikkaa sahkdpostiisi tullutta linkkia tai kirjaudu Wilmaan ja mene sivulle
Hakemukset ja paatokset

Lapsen varhaiskasvatuspaikka palvelun alkaessa

Palvelu alkaa Palvelu loppuu Palvelutuote
01.12.2020 Palvelutuote 1.
Yksikko/perhepaivahoitaja Ryhma

Paivakoti 1 Leppakerttuset

Hylkaa tarjottu paikka Vastaanota tarjottu paikka

o Jos hyvaksyit paatoksen, voit nyt kirjautua ulos Wilmasta. Jos taas hylkasit
paatoksen, voit tehda uuden varhaiskasvatushakemuksen klikkaamalla
ylapalkista asetuskuvaketta ja valitsemalla sieltd Varhaiskasvatus-sivun. Klikkaa
sitten Tee varhaiskasvatushakemus -linkkia ja seuraa talla sivulla ohjeistettuja
vaiheita.

o Huom. Jos paatosta ei hyvaksyta tai hylata, paatds hyvaksytaan
automaattisesti kahden viikon kuluttua.

o Jos olet hylannyt tarjotun varhaiskasvatuspaikan, voit tehda Wilmassa uuden
varhaiskasvatushakemuksen. Ennen hylkaamista uutta hakemusta ei voi
tehda.

Perheen toisen huoltajan Wilma -tunnus

Perheen toinen huoltaja aktivoi Wilma-tunnuksen suomi.fi valtuuksien tai avainkoodin avulla tai

yhdistaa olemassa olevan tunnuksen lapseen.

m Klikkaa linkkia: https://kinnula.inschool.fi/connect.
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m  Sydta sahkopostiosoitteesi kenttaan ja klikkaa Ldhetd varmistusviesti. Jos
viestia ei tule, tarkista myds sahkdpostin roskapostihakemisto. Jos viestia
ei ole siellakaan, ota yhteys varhaiskasvatukseen.

m  Kun viesti on saapunut, klikkaa siina olevaa linkkia. Klikkaa sitten
Wilmassa Seuraava.

m Jos sinulla on avainkoodi, valitse Minulla on... -kohdasta "avainkoodi,
esimerkiksi ABCDE-..." ja syota avainkoodisi alapuolelle aukeavaan
neliosaiseen kenttaan. Klikkaa Liséd. Wilma ilmoittaa, etta
tunnus/avainkoodi lisatty. Klikkaa Seuraava.

m Jos sinulla on jo olemassa oleva Wilma-tunnus ja haluat yhdistaa lapsesi
siihen, valitse “yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus”

m Jossinulla ei ole kumpaakaan ja olet lapsen virallinen huoltaja, valitse
“huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestotietoviraston kautta” (huom. Vaatii
vahvan tunnistautumisen)

m  Seuraa Wilman opastusta ja tayta tarvittavat tiedot, kunnes tunnus on

luotu.

Minulla on...

O avainkoodi, esimerkiksi ABCDE-12345-EDCBA-67890
O yksi tai useampi olemassa oleva Wilma-tunnus

O huoltajatiedot saatavilla Digi- ja vaestotietoviraston kautta
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